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DOKUMENT O NABAVNI POLITIKI MARIBORSKE KNJIZNICE

Poslanstvo

Poslanstvo Mariborske knjiznice je, da vsem prebivalcem na obmocju delovanja omogoci $irok in
kot to dolo¢ajo zakoni in drugi predpisi in kot izhaja iz tradicije knjiznice in njenega okolja. Strokovni
delavci Mariborske knjiznice gradivo v zbirki upravljamo in dopolnjujemo v skladu s strokovnimi
priporocili in standardi in v obsegu zagotovljenih finan¢nih sredstev. V lokalnih skupnostih na
obmocju delovanja knjiznice izvajamo dejavnost kulturnega, izobrazevalnega in informacijskega
znacaja.  Prispevamo k pozitivnim eti¢nim, socialnim, gospodarskim in politinim procesom v
oblik, zagotavljamo aktualno in uravnoteZzeno ponudbo, ki je skladna s potrebami uporabnikov,
naravnana k razvoju bralne kulture, informacijske pismenosti in vzpodbujanju vsezivljenjskega
izobrazevanja.

Namen dokumenta o nabavni politiki

Dokument je namenjen zaposlenim, uporabnikom knjiznice in $irSi javnosti. Zaposlene usmerja pri
nacrtovanju in izvajanju nabavne politike, javnost pa seznanja, kako knjiznica pridobiva gradivo in
da je in ostaja aktualna in v podporo informiranju, izobrazevanju, kulturi in ustvarjalnosti,
raziskovanju, znanosti in razvedrilu.

Viri financiranja

Slovenije in ob¢ine: Mestna ob¢ina Maribor, Duplek, Hoce-Slivnica, Kungota, Lovrenc na Pohorju,
Miklavz na Dravskem polju, Pesnica, Race-Fram, Ruse, Selnica ob Dravi, StarSe in §enti1j.
Mariborska knjiznica je osrednja obmocna knjiznica za podrocje Lenarta in Slovenske Bistrice.
Ministrstvo za kulturo v skladu s Pravilnikom o osrednjih obmoc¢nih knjiznicah (Uradni list RS, 88/3)
lo¢eno financira izvajanje posebnih nalog obmoc¢nosti, med katere spada tudi povecan obseg nabave
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Razdelilnik sredstev za nakup knjizni¢nega gradiva

Izhodis¢e za dolocanje obsega sredstev, ki jih za nakup gradiva hamenimo posameznim enotam v
knjizni¢ni mreZi, je pri drzavnih sredstvih Stevilo prebivalcev obmocja, pri ob¢inskih sredstvih pa
visina namenskih sredstev za nakup gradiva. Nabave gradiva glede Stevila kupljenih izvodov ne
moremo izvajati v skladu z dokumentom Strokovna priporocila in standardi za splo$ne knjiznice
(obdobje 2018-2028), ker prejeta namenska sredstva ne zado$Cajo za realizacijo nakupa v
priporoenem obsegu.

Dobavitelji

Zaradi zagotavljanja najboljsih nakupnih pogojev sodelujemo s Siroko mrezo direktnih dobaviteljev,
s katerimi sklepamo dogovore o poslovnem sodelovanju. lzbiramo jih glede na zanesljivost,
konkurenénost cene, hitrost dobave in odzivnost, koli¢ino naslovov in azurnost reSevanja reklamacij.
V obdobju koledarskega leta sodelujemo v povprec¢ju s 300 aktivnimi dobavitelji.

Uporabniki Mariborske knjiZnice
Mariborska knjiznica oblikuje nabavno politiko v skladu s prepoznanimi potrebami prebivalcev
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je Stevilo prebivalcev v regiji. Pri nacrtovanju upoStevamo starostno strukturo, prebivalstvo po
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maternem jeziku, podatke o delovno aktivnem prebivalstvu, stopnjo registrirane brezposelnosti in
Stevilo otrok s posebnimi potrebami do 14. leta starosti.

Vkljucevanje javnosti v izbor gradiva in obravnava predlogov za nabavo

Mariborska knjiznica javnosti in uporabnikom omogoca aktivno vklju¢evanje v proces izgradnje
Ki ustreza strokovnim Kkriterijem in nabavni politiki knjiznice, pridobimo in pobudnike o tem
obvescamo.

Dostop do knjiZni¢nega gradiva
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slovenskih knjiznic. V prostorih knjiznice zagotavljamo dostop do elektronskih virov. Za c¢lane
knjiznice omogocamo oddaljeni dostop do vecine elektronskih virov. Clani knjiznice si na svoje
naprave lahko izposojajo e-knjige in zvo¢ne knjige. Omogocamo dostop do lokalnega in vzajemnega

knjizni¢nega kataloga. Za uporabnike izvajamo e-poslovanje prek storitev v sistemu Cobiss.
Omogocamo dostop do interneta v prostorih knjiznice.

Knjizni¢na zbirka

Zgodovina knjiZni¢ne zbirke

zdruzili dve manjsi knjiznici Kolodvorske in Koroske cetrti. Nastala je Knjiznica KUD Joze
Hermanko, ki je ob ustanovitvi stela priblizno 4000 knjig. S kasnejSo zdruzitvijo Mestne in Delavske
knjiznice 1. januarja 1971 je nastala danasnja Mariborska knjiznica, ki je Ze v zacetku osemdesetih
let prejSnjega stoletja zacela s sistemati¢nim nac¢rtovanjem nabave in oblikovanjem nabavne politike
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Strokovna priporocila in standardi za sploS$ne knjiznice (2018-2028). Od leta 2006 Mariborska
knjiznica prejema obvezni izvod publikacij. Zbirko naértno dopolnjujemo s subvencioniranimi
publikacijami, ki so izsle v javnem interesu. Aktualno stanje temeljne zaloge in letnega prirasta je
objavljeno v letnem poro¢ilu.

Sestava knjiZni¢ne zbirke

Zbirka je uravnotezena glede na strokovna priporocila in standarde za splo$ne knjiznice. Razmerje
med leposlovnim in strokovnim gradivom je do 50% naslovov leposlovnega gradiva v krajevnih
knjiznicah, v ve¢jih enotah se delez nagiba v korist strokovnega gradiva. 25-30% gradiva je za
predsolske in Solske otroke ter mladostnike.

Razmerja v zbirki glede vrste in oblike gradiv

Nabavljamo 80% knjig (tiskanih in e-knjig), 10% tiskanih serijskih publikacij in elektronskih virov
na spletu ter 10% neknjiznega gradiva na fizi€nih nosilcih. Znotraj slednjega 35% gradiva za
kolekcijsko zbirko avdiovizualnega gradiva, 35% za filmsko zbirko, 15% za glasbeno zbirko in 15%
za zbirko igrac.
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V ponudbo zbirke skusamo vkljuciti vsa podrocja ¢lovekovega ustvarjanja in znanja. UpoStevamo
nacelo demokrati¢ne dostopnosti do informacij in pestrosti vsebin, tudi za uporabnike s posebnimi
potrebami. Ne izvajamo nobene oblike cenzure. Kriterij za uvrstitev gradiva v zbirko je kakovost,
namembnost, aktualnost in relevantnost.
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Vsebinski pregled oglednih izvodov gradiva opravljajo bibliotekarji-lektorji, ki so odgovorni za
posamezna strokovna podrocja. Pri izboru naslovov in doloCanju Stevila izvodov upoStevamo
razpoloZzljiva namenska sredstva in povprasevanje uporabnikov. V procesu izbora sodelujejo tudi
vodje knjizni¢nih enot in oddelkov. Spremljamo domace in tuje zalozniske programe, knjizne in
knjigotrske kataloge, reklamna gradiva, spletne strani zalozb in knjigotrzcev, ocene in recenzije v
dnevnem tisku, vsebine u¢nih programov, bibliografije in predstavitve v periodi¢nem tisku, revijo
producenta, zahtevnost informacij, ki jih publikacija prinasa, zastopanost posameznega podroc¢ja v
zbirki, novosti, ki jih delo prinasa, ciljna javnost, ki jo publikacija nagovarja, logi¢nost predstavitve
posamezne teme, estetska vrednost, fiziéne karakteristike (format, vezava), dodatki (bibliografije,
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gradivo, slikovno gradivo, glasbeni tisk, drobni tisk), netiskano gradivo (CD standardni zapis,
DVD...), elektronsko gradivo (e-knjige, baze podatkov), tridimenzionalne izdelke in predmete
(igrace) in vecvrstno gradivo.

Izbor glede na obliko knjizni¢nega gradiva

Oblike knjizniénega gradiva, ki ga nabavljamo, so: knjige ( trda vezava, z mehka vezava, brosure,
ucbeniki), Casniki in ¢asopisi, elektronske publikacije na fizi¢nih nosilcih (CD-ROM-i, DVD-ji, CD-
plosce) elektronski viri (baze podatkov, zvoéne in druge e-knjige), gradivo v poveCanem tisku,
gradivo v brajici, kartografsko gradivo, redke knjige, dragocene izdaje in glasbeni tiski.

Izbor knjig

Strokovne in leposlovne knjige izbiramo po kriteriju kvalitete in povprasevanja uporabnikov glede
na namembnost (mladi / odrasli bralci), vsebino, renome avtorjev in zalozb, tematsko podrocje,
dodatke (bibliografija, opombe, diagrami, slike), tipografijo, oblikovanje in vezavo.

Izbor serijskih publikacij

Serijske publikacije obravnavamo po skupinah znotraj posameznih predmetnih podroc¢ij. Letno
revidiramo uporabo naro¢enih naslovov in izvajamo odpovedi in naro¢ila. Spremljamo naslove, ki so
novi na trgu ali jih za nakup predlagajo porabniki, prav tako naslove, ki so temeljni za posamezna
predmetna podrocja. Pri naroCanju elektronskih publikacij preverjamo uporabnost, dostopnost in
ceno.

Izbor neknjiZnega gradiva:

Neknjizno gradivo presojamo glede na uporabnost v izobraZevalne ali razvedrilne namene, ciljne
skupine uporabnikov in primernost za izposojo (ha dom / prezenéno). Za nabavo se odlo¢amo glede
na vsebinske in tehni¢ne kriterije.

Elektronske vire nabavljamo v razli¢nih oblikah - na fizi¢nih nosilcih in dostopne na daljavo.
Preverjamo zanesljivost dobaviteljev, dostop do vira na daljSi rok in arhiviranje retrospektive,
aktualnost, ceno, enostavnost uporabe, moznost oddaljenega dostopa in omejitve pri uporabi, moznost
konzorcijske nabave (e-viri za osrednje obmoc¢ne knjiznice). Pri vsebini elektronskega vira
preverjamo nivo zahtevnosti, strukturo podatkov, posebnosti in uporabne dodatke, aktualnost in
zanesljivost. Kriteriji so $e enostavna uporaba, preglednost vsebine in struktura podatkov, hitrost in
odzivnost, navodila za pomo¢ uporabnikom, moznosti iskanja in iskalniki, moZnosti uporabe krajSav
in logi¢nih operaterjev pri iskanju, delo s podatki — shranjevanje, tiskanje, oblikovanje in posiljanje
po e-posti. Preverjamo moznost oddaljenega dostopa in nacin identifikacije uporabnika (IP, geslo).
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neknjiznega gradiva, elektronskih virov in podatkovnih baz v tujih jezikih za vsa strokovna podrocja.
Za gradivo v tujih jezikih se odlocamo predvsem na deficitarnih podro¢jih, kot so glasba, umetnost
in naravoslovne vede.

Posebne zbirke v Mariborski knjiZnici

Igroteka — zbirka igrac¢

Namenjena je otrokom do 5. leta. Vsebuje zbirko razli¢nih vrst kakovostnih igra¢ in druzabnih iger,
ki razvijajo otrokove spretnosti, didakti¢ne in ¢ustvene sposobnosti in spodbujajo njegovo ustvarjalno
senzorne, razgibalne, tehni¢ne, ljubkovalne, druzabne, konstrukcijske in izobrazevalne igrace ter
igrace, ki so v pomo¢ pri zgodnjem ucenju tujih jezikov v povezavi z drugim knjizni¢nim gradivom.
Zbirka je namenjena tudi vzgojiteljem in uciteljem, ki v svoje strokovno pedagosko delo vkljucujejo
delo z igracami. Vsebuje izbor igra¢ za otroke in odrasle s posebnimi potrebami, pomemben del so
igrace za slepe in slabovidne. Del zbirke je postavljen v igralnih kotickih v vseh knjizni¢nih enotah.
Studijska zbirka mladinske knjiZevnosti in arhivski zbirki slikanic

ilustracije, psihologije otrok in mladostnikov, metodike bibliopedagoskega dela. Vsebuje vecino izdaj
slovenskega mladinskega leposlovja. Namenjena je strokovnjakom s podro¢ja mladinske
otroku in mladostniku in ga povezujejo s knjigo in umetnostjo. Gradivo v zbirki je temeljno za Studij
pri pripravi razliénih oblik dejavnosti za mlade bralce. Fond Studijske zbirke dopolnjujeta $e arhivski
zbirki slikanic, kamor nabavljamo kakovostne tuje in domace slikanice najvidnejSih mladinskih
pisateljev, pesnikov in ilustratorjev.

Filmoteka - filmska zbirka

umetnosti in kulture.

AV zbirka - zbirka neknjiznega gradiva

Zbirka filmov in zvocnih posnetkov deluje kot kolekcijska premi¢na zbirka po knjizni¢nih enotah
zaradi zagotavljanja SirSe dostopnosti in gospodarne rabe finan¢nih sredstev.

CD-teka - glasbena zbirka

Obsega bogato in raznovrstno ponudbo glasbenih zgoScenk iz razli€nih obdobij in glasbenih zvrsti.
Za zbirko nabavljamo tudi knjige in serijske publikacije na temo glasbe, filme o glasbenih ustvarjalcih
in posnetke koncertov.

Domoznanska zbirka

Vsebuje primarno in sekundarno domoznansko gradivo, ki ga knjiZnica zbira, hrani in izposoja.

Omejitve v knjiZni¢ni zbirki
Nekaterih vrst in oblik gradiva po presoji lektorjev v zbirko ne uvr§¢amo. Jezikovne omejitve
vplivajo na nabavo le izjemoma.
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Zbirko vrednotimo glede na kvaliteto in kvantiteto njenega obsega, sestavo in vsebino ter glede na
zadovoljstvo uporabnikov.

Darovi

Kriteriji za selekcijo in izbor naslovov, ki jih uvrstimo v zbirko, so aktualnost in vsebinska
primernost, stroSek procesiranja (obdelava, oprema, distribucija) in stanje darovanih izvodov.
Darovalci gradivo s podpisom izjave predajo knjiznici v trajno last in ji prepustijo strokovne odlocitve
V zvezi z obravnavo gradiva.
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s predpisanimi postopki in zakonodajo. Vodje enot izlo¢ijo gradivo, ki ga predlagajo za odpis. Izbor



poteka v skladu s strokovnimi merili. Zadnje izvode v zbirki pred odpisom pregleda odpisna komisija.
Sezname odpisanega gradiva posljemo Vv pregled in izbor Narodni in univerzitetni knjiznici. V
dogovorjenem ¢asovnem okviru odpisujemo tudi gradivo, ki je izgubljeno, uni¢eno ali neizterljivo.
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Gradivo je opremljeno z zascito proti kraji in ovito v zascitno folijo. Poskodovane izvode redno
izlo¢amo. Popravilo gradiva trajnejSe vrednosti opravijo v knjigoveznici. Kriteriji za vezavo
poskodovanega gradiva so vsebinska in informacijska aktualnost naslova, povpraSevanje, cena
novega izvoda, edini izvod v knjizni¢ni zbirki, domoznanska vsebina. Knjigovesko ne popravljamo
kartonk, gradiva, ki je v zadostnem Stevilu izvodov Se na razpolago, vsebinsko zastarelega gradiva,
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in knjig, ki so dotrajane, umazane in popisane.

Pregled in dopolnjevanje dokumenta o nabavni politiki
Dokument o nabavni politiki Mariborske knjiznice dopolnjujemo in usklajujemo s kratkorocnim
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Metodologija izra¢una deleZev za nakup gradiva po posameznih knjiZni¢nih enotah v mrezi
Mariborske knjiZnice

Stevilo prebivalcev na obmodju in vi§ino namenskih sredstev ob¢in, ki financirajo gradivo v ob¢inskih
knjiznicah.

Demografski podatki, ki jih pri na¢rtovanju nabave letno ali ob¢asno preverjamo:
— Stevilo prebivalcev na obmocju delovanja knjiznice,
— prebivalstvo glede na starostno strukturo,
— prebivalstvo po maternem jeziku,
— delovno aktivno prebivalstvo, brezposelne osebe in stopnja registrirane brezposelnosti po
ob¢inah,
— Stevilo otrok s posebnimi potrebami do 14. leta starosti

Dodatek — pojasnilo:
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monografske in serijske publikacije (knjige, brosure, ¢asniki, Casopisi, almanahi, koledarji, zborniki,
disertacije, patenti, standardi). Med neknjizno gradivo uvr§¢amo: kartografsko gradivo, slikovno
gradivo (grafike, slike, fotografije, plakati), rokopisno gradivo, glasbene tiske, mikrooblike
(mikrofise, mikrofilme itd.), projicirno gradivo (diafilme, diapozitive, prosojnice itd.), avdio gradivo
(gramofonske in CD-plosce, zvocne kasete, magnetofonske trakove), videoposnetke in film (filmske
trakove, videokasete itd.), elektronske vire (CD-ROM-e, diskete, druge magnetne zapise), drobni tisk
in drugo neknjizno gradivo (multimedijski kompleti, igrace, tridimenzionalno gradivo itd.).



